
1  Az AVDH használata munkaszerződés aláírásához 

AVDH hitelesített szolgáltatás használata a munkaszerződés 

megkötéséhez  

A munkaszerződés elektronikus aláírásának előfeltétele, hogy ön rendelkezzék a saját nevére szóló 

ügyfélkapu elérhetőséggel. Kérjük, mielőtt a munkaszerződést aláírná, ellenőrizze felhasználónevé-

nek és jelszavaknak megadásával, a https://ugyfelkapu.gov.hu/ oldalon, hogy érvényes elérhetőség-

gel rendelkezik-e. Tapasztalataink szerint a belépés gondot okozhat (nem megfelelő felhasználónév 

és/vagy jelszó megadása). 

 

 

1. A kapcsolattartótól e-mailben megkapott munkaszerződést mentse a számítógépére, jól elérhető 

helyre. Kérjük, hogy a kapott PDF-fájlt ne módosítsa! 

 

 

2. Kérjük, hogy nyissa meg a https://niszavdh.gov.hu/index oldalt. 

 

Jelölje be a Hiteles PDF és az Elfogadom az ÁSZF-et, rádiógombot / jelölőnégyzetet. 

 

 

  

https://ugyfelkapu.gov.hu/
https://niszavdh.gov.hu/index
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3. A korábban lementett munkaszerződés feltöltéséhez kattintson a Fájl kiválasztása ablakba (fehér 

négyzet). 

 

(Az ábra már egy feltöltött fájllal megjelenő ablakot mutat.) 

 

 

4. Ezt követően kattintson a Dokumentum elküldése gombra. 

 

 

5. Ha mindent megfelelően csinált, az alábbi ablaknak kell megjelennie…, mely a 

https://niszavdh.gov.hu/authtype oldalon található. 

 

Hagyja változtatás nélkül az Ügyfélkapu lehetőséget és kattintson az Azonosítás gombra. 

https://niszavdh.gov.hu/authtype
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6. A megjelenő Ügyfélkapu ablakban adja meg a felhasználó nevét és a hozzá tartozó jelszavát. Kérjük 

különösen ügyeljen a helyes kitöltésre! 

 

Ha sikeresen bejelentkezett az alábbi képernyő fogadja. Kérjük legyen türelemmel, a bejelentkezés a 

rendszer leterheltségétől, az internetkapcsolat sebességétől függően időt vehet igénybe! 
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7. A következő ablakban már a hitelesített (elektronikus aláírással ellátott) dokumentumról rendelkez-

het. 

 

 

Ahhoz, hogy bármit tehessen, jelölje be a „Nem vagyok robot” fehér téglalapban található jelölőnégy-

zetet. 

Ezt követően több lehetősége van: 

a) Küldje el az aláírt szerződést kollégánknak a istvan.poto@pensum.hu e-mail címre. 

 

Ha ezt a lehetőséget választja, önnek semmilyen más teendője nincs! 

 

mailto:istvan.poto@pensum.hu
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b) Természetesen le is töltheti az aláírt munkaszerződést saját számítógépére. Mivel a szerződés hatá-

lyosságához mindkét fél aláírása szükséges, így önnek a szerződést e-mailen kell elküldenie kollégánk-

nak a istvan.poto@pensum.hu címre. Ebben az esetben a levelet önnek kell megírnia! 

 

Ha minden sikeresen lezajlott az elkészült és lementett dokumentum jobb felső sarkában az alábbi, 

digitális aláírásra utaló kép látható. 

 

 

Ezzel a munkaszerződést ön aláírta! 

 

 

8. Ha az aláírt dokumentumot a Pensum Group Nyrt. részére a 7. pontban leírtak valamelyike szerint 

visszaküldte, kollégánk a munkáltató részéről aláírt szerződést megküldi önnek. Nagyon fontos, hogy 

az adatbekérő lapon helyes e-mail címet adjon meg! 

Felhívjuk a figyelmet, hogy a munkajogi jogviszony akkor jön létre, ha a dokumentumot a Pensum 

Group Nyrt. is aláírta. Ez az aláírt (2 elektronikus aláírással ellátott) dokumentum, mely elektronikus 

okiratként használható, teljes bizonyító erejű magánokiratnak minősül, hatóságok előtti eljárásban 

szabadon felhasználható (mindenütt elfogadják), a munkaviszony létrejöttét hitelesen tanúsítja.  

Az elektronikus dokumentumról irodánkban személyes átvétellel, díjmentes papír alapú másolat kér-

hető, a postai kézbesítés azonban csak az ehhez kapcsolódó költségek előzetes megtérítése után le-

hetséges! 

mailto:istvan.poto@pensum.hu

