AVDH hitelesitett szolgaltatas hasznalata a munkaszerzédés
megkotéséhez

A munkaszerz6dés elektronikus alairdsanak el6feltétele, hogy on rendelkezzék a sajat nevére sz616
tigyfélkapu elérhetdséggel. Kérjuk, miel6tt a munkaszerzédést alairna, ellenérizze felhasznalénevé-
nek és jelszavaknak megadasaval, a https://ugyfelkapu.gov.hu/ oldalon, hogy érvényes elérhetGség-
gel rendelkezik-e. Tapasztalataink szerint a belépés gondot okozhat (nem megfelel6 felhasznalonév
és/vagy jelsz6 megadasa).

1. A kapcsolattartotdl e-mailben megkapott munkaszerz6dést mentse a szamitogépére, jol elérheté
helyre. Kérjiik, hogy a kapott PDF-fajlt ne modositsa!

2. Kérjuk, hogy nyissa meg a https://niszavdh.gov.hu/index oldalt.

Toltse fel, és hitelesitse dokumentumait!

Az azonositasra visszavezetett dokumentum-hitelesités szolgaltatéds az allampolgarok részére nydjt kényelmes megoldast arra, hogy biztonsagosan tudjak intézni
hivatalos iigyeiket a kdzigazgatashan. Minden olyan felhasznald részére gyors bekapcsolodasi lehetGséget biztosit az elektronikus ligyintézésbe, aki nem rendelkezik
elektronikus alairassal, de az eljaras megkiveteli az elektronikusan aldirt dokumentumot. igy a csak elektronikus azonositéssal rendelkezd tigyfél is teljes kiriien részt
tud venni az elektronikus ligyintézéshen e szolgaltatas igénybevételével.

Dokumentum hitelesités T

Azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
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Hitelesités kivalasztas . Hiteles PDF . ASIC

M

. Elfogadom az ASZF-et. Dokumentum elkiildése

kezddoldal | kapcsolat | impresszum | adatvédelmi tajékoztatd

Jeldlje be a Hiteles PDF és az Elfogadom az ASZF-et, radiégombot / jeldl&négyzetet.
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3. A koradbban lementett munkaszerz6dés feltoltéséhez kattintson a Fajl kivalasztasa ablakba (fehér
négyzet).

Fajl kivalasztasa Proba AVDH.pdf

(Az dbra mar egy feltoltott fajllal megjelend ablakot mutat.)

4. Ezt kdvetBen kattintson a Dokumentum elkiildése gombra.

~

Dokumentum elkildése

5. Ha mindent megfelel6éen csinalt, az aldbbi ablaknak kell megjelennie.., mely a
https://niszavdh.gov.hu/authtype oldalon taldlhatd.

Valassza ki, milyen médon szeretné magat azonositani!

Azonositsa magat személyre sz6l6 mindsitett taniisitvanya vagy Ugyfélkapu azonositéja és jelszava segitségével.

Dokumentum hits

Azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités

Azonositas

. Tanusitvany

Azonositis

kezddoldal | kapcsolat | impresszum | adatvédelmi tajékoztatd

Hagyja valtoztatds nélkiil az Ugyfélkapu lehet8séget és kattintson az Azonositas gombra.
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6. A megjelend Ugyfélkapu ablakban adja meg a felhasznald nevét és a hozza tartozd jelszavat. Kérjiik
kiilonésen ligyeljen a helyes kitoltésre!

[ | UGYFELK_APU qﬁ“ou.

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalénév:

Jelszo:

Belépés | Megse |

IMé&g nem regisziralt? | Elfelejiette a jelszavat?

n Segitseg

On az Ugyfélkapu bejelentkezési oldalan van. Vagy a "Belépés” gombra
kattintott &s szeretne belépni személyes Ugyfelkapujaba, vagy olyan
dgyfélkapus szolgaltatast hivott meg, amelyhez bejelentkezes
szilkseéges. Amennyiben van regisztracidja és tudja bejelentkezési
adatait, Iépjen bel Ha még nem regisztralt, tegye meg! Ha pedig
elfelejtette jelszavat, kérjen Gjatl

Az Ugyfélkapu részleteirdl segitséget kaphat az Ugyfélkapuval foglalkozd
eTananyagunkban.

Ajelszd érvényessege maximalisan 2 év. (Ellendrizze postafidkjat, hogy
kapott-e figyelmeztetd Gzenetet a jelsz6 lejaratara vonatkozéan.) Lejart
jelszoeérveényesseg esetén, kérjik, faradjon be barmelyik regisztracios

Ha sikeresen bejelentkezett az alabbi képernyd fogadja. Kérjiik legyen tlirelemmel, a bejelentkezés a
rendszer leterheltségétdl, az internetkapcsolat sebességétdl fiiggben id6t vehet igénybe!

s
.f]GYFELK_APU X ““

Bejelentkezés

(On sikeresen bejelentkezett. Néhdny pillanat muilva a kért szolgaltatas oldala jén
be, ha mégsem, kérjiik kattintson ide!
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7. A kovetkezd ablakban mar a hitelesitett (elektronikus alairassal ellatott) dokumentumrdél rendelkez-
het.

A dokumentum hitelesités befejezédétt.

Toltse le vagy killdje el levélben hitelesitett dokumentumit. Fontos, hogy az AVDH rendszer a hitelesitett dokumentumot a hitelesitéstdl szamitott 24 dra milva térli szerverérl. Ugyeljen a hatariddre és mentse le idSben
dokumentumat.

Azonositasra vezetett dokumentum-hitelesftés

ﬁ-)

Kijelentkezés S50-b6|

Elkésziilt dokumentumat it
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Dokumentum letbitése Uj dokumentum feltSltése

mentum el k url-jét
ailben idheti

Adja meg email cimét

Nem vagyok robot

-

Kiildés e-mailben

kezdéoldal | kapcsolat | impresszum | adatvédelmi téjékoztats

Ahhoz, hogy barmit tehessen, jel6lje be a ,Nem vagyok robot” fehér téglalapban taladlhatd jel6l6négy-
zetet.

Ezt kbvetGen tobb lehetGsége van:

a) Kuldje el az alairt szerz6dést kolléganknak a istvan.poto@pensum.hu e-mail cimre.

istvan.poto@pensum.hu

reCARTCHA
aderddaam - Lamline Szarzdin) Sataint

\/ Mem vagyok robot

Kiildés e-mailben

Ha ezt a lehetGséget valasztja, 6nnek semmilyen mas teenddje nincs!
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b) Természetesen le is toltheti az aldirt munkaszerz&dést sajat szamitogépére. Mivel a szerzdés hata-
lyossagahoz mindkét fél alairasa sziikséges, igy onnek a szerz6dést e-mailen kell elkiildenie kollégank-
nak a istvan.poto@pensum.hu cimre. Ebben az esetben a levelet 6nnek kell megirnia!

Ha minden sikeresen lezajlott az elkésziilt és lementett dokumentum jobb fels6é sarkdban az aldbbi,
digitdlis alairasra utald kép lathato.

A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL

AVDH SIGN

Ezzel a munkaszerz6dést on alairta!

8. Ha az alairt dokumentumot a Pensum Group Nyrt. részére a 7. pontban leirtak valamelyike szerint
visszakiildte, kollégank a munkaltato részérdl aldirt szerz6dést megkiildi onnek. Nagyon fontos, hogy
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az adatbekérd lapon helyes e-mail cimet adjon meg!

Felhivjuk a figyelmet, hogy a munkajogi jogviszony akkor jon létre, ha a dokumentumot a Pensum
Group Nyrt. is alairta. Ez az aldirt (2 elektronikus alairassal elldtott) dokumentum, mely elektronikus
okiratként haszndlhatd, teljes bizonyitd ereji magdanokiratnak mingsiil, hatdésagok el6tti eljarasban
szabadon felhasznalhaté (mindenitt elfogadjak), a munkaviszony létrejottét hitelesen tanusitja.

Az elektronikus dokumentumrdl irodankban személyes atvétellel, dijmentes papir alapi masolat kér-
hetd, a postai kézbesités azonban csak az ehhez kapcsolddd koltségek el6zetes megtéritése utan le-
hetséges!
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